@ FORMACAOQ’
482 - INFORMATICA NA OTICA DO UTILIZADOR

MICROSOFT WORD - AVANCADO

E-LEARNING
certificado pela DGERT na area 482, conta com sessodes tedricas

QUAL O OBJETIVO DESTE CURSO?

Dotar os/as formandos/as de conhecimentos a nivel de processamento de texto. O Word, da
Microsoft, oferece um conjunto de meios que facilitam a elaboragdo de textos e € uma das ferramentas
mais utilizadas em qualquer empresa.

0 QUE IRA APRENDER? QUAIS AS VANTAGENS?
» Criar, gravar e abrir documentos » Certificacao DGERT na area 482 (informatica na
otica do utilizador), registada na plataforma

» Formatar texto, paragrafos e paginas SIGO e no Passaporte Qualifica

> Editar e rever texto » Acompanhamento personalizado

Pr rar men ra impressa .
eparar documentos para impresséo » Estudo ao ritmo do/a formando/a nas

» Criar, modificar e formatar tabelas modalidades b-learning e e-learning mediante

) cronograma definido
» Melhorar o aspeto visual do documento 9

» Possibilidade de sessdes sincronas, com o forma-
dor/a, para a realizacdo de exercicios praticos de
» Percorrer o documento rapidamente forma a consolidar os conhecimentos obtidos

» Formatar documentos longos

» Formadores(as) experientes e ativos na area

QUAL O INVESTIMENTO ASSOCIADO?

O investimento varia consoante a modalidade de formacao pela qual irds optar.

MODALIDADES DE FORMAGAO:

» e-learning:

30 horas

sessdes
tedricas

30 HORAS -

SEM ESTAGIO

CURSO DE MICROSOFT WORD - AVANGADO - FORMAGAO PROFISSIONAL CONTINUA - SA FORMAGAO


https://www.dgert.gov.pt/certificacao

