@ FORMACAOQ
482 - INFORMATICA NA OTICA DO UTILIZADOR

MICROSOFT OUTLOOK - BASICO
E-LEARNING

certificado pela DGERT na area 482, conta com sessdes tedricas com profissionais da area

QUAL O OBJETIVO DESTE CURSO?

Dotar os/as formandos/as de competéncias basicas para utilizar o e-mail nas tarefas diarias. O Outlook, da

Microsoft, € um programa que permite organizar o e-mail, gerir e partilhar o calendario para agendar reunides
com facilidade.

QUAIS AS VANTAGENS? 0 QUE IRA APRENDER?

» Certificacdo DGERT na éarea 482 (informatica na » GCerir contactos, tarefas, email e notas na conta
o6tica do utilizador), registada na plataforma SIGO

i de e-mail.
e no Passaporte Qualifica
» Acompanhamento personalizado

» Estudo ao ritmo do/a formando/a nas
modalidades b-learning e e-learning mediante
cronograma definido

» Sessbes sincronas, com o formador/a, para
a realizagdo de exercicios praticos de forma a
consolidar os conhecimentos obtidos

» Formadores(as) experientes e ativos na area

QUAL O INVESTIMENTO ASSOCIADO?

O investimento varia consoante a modalidade de formacao pela qual irds optar.

MODALIDADES DE FORMAGAO:

» e-learning:

20 horas

sessdes
tedricas

20 HORAS -

SEMESTAGIO

‘ ]
7 ENTIDADE
" FORMADORA
RTIFICADA
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